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Управление ветеринарии Кемеровской области
ПРИКАЗ
от 29.08.2012
№  167
г. Кемерово

Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги «Регистрация специалистов в

области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 24 июня 2011г. № 288 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Кемеровской области» 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению государственной услуги «Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области».

2. Опубликовать настоящий приказ на сайте «Электронный бюллетень Коллегии Администрации Кемеровской области».

3. Контроль за исполнением настоящего приказа  возложить на заместителя начальника управления ветеринарии Кемеровской области С.Г. Лысенко.

Начальник управления

ветеринарии Кемеровской области 





В.П. Карпов

	УТВЕРЖДЕН
приказом управления ветеринарии Кемеровской области
от ________2012г.№ ____


Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области»

1. Общие положения.

1.1. Предметом регулирования административного регламента является повышение качества предоставления и доступности результатов предоставления государственной услуги по регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области (далее – государственная услуга), создания комфортных условий для участников отношений по предоставлению государственной услуги. 

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью (далее – регистрация).

1.2. Заявителями на предоставление государственной услуги являются индивидуальные предприниматели, осуществляющие деятельность в области ветеринарии на территории Кемеровской области и имеющие высшее или среднее специальное образование в области ветеринарии (далее – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.
1.3.1. Информация о местах нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты управления ветеринарии Кемеровской области (далее – управление ветеринарии) и подведомственных управлению ветеринарии государственных бюджетных учреждений Кемеровской области станций по борьбе с болезнями животных (далее учреждения ветеринарии): 

управление ветеринарии Кемеровской области, индекс 650055, Кемеровская область, г. Кемерово, ул. Федоровского, д. 15, 
тел. 8-(3842)- 28-95-29, 28-99-73, e-mail: vetkuzbass@mail.ru, адрес Интернет-сайта www.vet.kuzbass.net (далее – сайт), график и часы приема заявителей: понедельник - пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Анжеро-Судженская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652471, Кемеровская область, г. Анжеро-Судженск, ул. Гагарина, 48, тел. 8-(384-53) 6-21-27, e-mail: angerka_vet@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Беловская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652600, Кемеровская область, г. Белово, ул. Пролетарская, 124, тел. 8-(384-52) 2-10-24, e-mail: vetbelovo@bk.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Березовская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652421, Кемеровская область, г. Березовский, ул. Мира, 42, тел. 8-(384-45) 3-60-20, e-mail: vetstancia@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Гурьевская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652780, Кемеровская область, Гурьевский район, г. Гурьевск, ул. Мичурина, 102, тел. 8-(384-63) 5-65-69, e-mail: vetst@nvkz.net, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Ижморская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652120, Кемеровская область, Ижморский район, р.п. Ижморский, ул. Лермонтова, 11а, тел. 8-(384-59) 2-14-51, e-mail: vet-ijm@rambler.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Кемеровская районная станция по борьбе с болезнями животных», индекс 650042, Кемеровская область, г. Кемерово, д. Красная, ул. Колхозная, 67, тел. 8-(384-2) 64-37-59, e-mail: vetstancia42@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Кемеровская городская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 650055, Кемеровская область, г. Кемерово, ул. Федоровского, 11, тел. 8-(384-2) 28-90-73, e-mail: kemvet@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Киселевская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652715, Кемеровская область, г. Киселевск, ул. Новоселов, 20, тел. 8-(384-64) 5-48-80, e-mail: vet-center@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Крапивинская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652440, Кемеровская область, Крапивинский район, пгт. Крапивинский, ул. Мостовая, 34, тел. 8-(384-46) 2-20-52, e-mail: krapivinosbbg@rambler.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Ленинск-Кузнецкая станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652500, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, г. Ленинск-Кузнецкий, ул. им. Мациенко, 3 - 8, тел. 8-(384-56) 5-41-16, e-mail: sbb2008@inbox.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Мариинская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652160, Кемеровская область, Мариинский район, г. Мариинск, ул. Пальчикова, 108, тел. 8-(384-43) 5-75-53, e-mail: mariinsk.sbbzh@yandex.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Междуреченская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652870, Кемеровская область, Междуреченский район, г. Междуреченск, ул. Чеболсинская, 38, тел. 8-(384-75) 4-01-00, e-mail: veterenar@rikt.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Мысковская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652840, Кемеровская область, г. Мыски, ул. Красноярская, 24, тел. 8-(384-74) 2-11-21, e-mail: vetmyski@nvkz.net, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Новокузнецкая районная станция по борьбе с болезнями животных», индекс 654034, Кемеровская область, г. Новокузнецк, ул. Ленина, 148, тел. 8-(384-3) 37-09-93, e-mail: raysbb@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Новокузнецкая городская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 654031, Кемеровская область, г. Новокузнецк, ул. Горьковская,16, тел. 8-(384-3) 52-85-19, e-mail: nvkzgorvet2009@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Осинниковская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652815, Кемеровская область, Новокузнецкий район, с. Красная Орловка, ул.60 лет Октября, 12, тел. 8-(384-71) 5-21-10, e-mail: osbbg@yandex.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Прокопьевская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 653244, Кемеровская область, Прокопьевский район, п. Новосафоновский, пер.Ближний, 1, тел. 8-(384-66) 4-11-11, e-mail: sbbg-prk@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Промышленновская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652380, Кемеровская область, Промышленновский район, рп. Промышленная, ул. Комарова, 72, тел. 8-(384-42) 7-47-35, e-mail: promvet-42@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Тайгинская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652400, Кемеровская область, г. Тайга, пр-кт. Пролетарский, 60, тел. 8-(384-48) 2-10-14, e-mail: tayga.cbbg@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Таштагольская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652992, Кемеровская область, Таштагольский район, г. Таштагол, ул. Поспелова, 24, тел. 8-(384-73) 3-02-90, e-mail: gut_vet@nvkz.net, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Тисульская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652210, Кемеровская область, Тисульский район, рп. Тисуль, ул. Рабочая, 79, тел. 8-(384-47) 3-40-92, e-mail: tisul_vet@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Топкинская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652300, Кемеровская область, Топкинский район, г. Топки, ул. Ветстанция, 3, тел. 8-(384-54) 2-03-24, e-mail: topkivet@kuzbass.net, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Тяжинская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652240, Кемеровская область, Тяжинский район, р.п. Тяжинский, ул. Победы,14, тел. 8-(384-49) 2-10-14, e-mail: tgnvet@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Чебулинская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652270, Кемеровская область, Чебулинский район, р.п. Верх-Чебула, ул. Лермонтова, 13, тел. 8-(384-44) 2-24-70, e-mail: vet.stanc@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Юргинская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652050, Кемеровская область, Юргинский район, г. Юрга, ул. Машиностроителей, 9а, тел. 8-(384-51) 5-33-89, e-mail: vetstation@yrg.kuzbass.net, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Яйская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652100, Кемеровская область, Яйский район, р.п. Яя, ул. Июльская, 15, тел. 8-(384-41) 2-19-88, e-mail: vetyaya@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до 13-00;

государственное бюджетное учреждение Кемеровской области «Яшкинская станция по борьбе с болезнями животных», индекс 652010, Кемеровская область, Яшкинский район, пгт. Яшкино, Заводский пер., 39, тел. 8-(384-55) 2-55-75, e-mail: yashkino_sbbg@mail.ru, график и часы приема заявителей: понедельник-пятница с 8.30-17.30, перерыв на обед с 12-00 до
13-00.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги.

Информацию по вопросам предоставления государственной услуги можно получить:

непосредственно в управлении ветеринарии на информационном стенде, при личном консультировании специалистом управления ветеринарии;

непосредственно в учреждениях ветеринарии;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг http://gosuslugi.ru (далее – портал).

1.3.3. На информационном стенде в управления ветеринарии размещаются:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

текст регламента с приложениями;

блок-схема и краткое описание порядка предоставления государственной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования к ним;

основания для отказа в предоставлении государственной услуги;

схемы размещения специалистов управления ветеринарии и режим приема ими граждан;

таблица сроков предоставления государственной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди ожидания, времени приема документов и т.д.;

порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решения, действий или бездействия специалистов, предоставляющих государственную услугу.

1.3.4. Использование средств телефонной связи при консультировании специалистом управления ветеринарии.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалист управления ветеринарии подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по вопросам предоставления государственной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа исполнительной власти, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста управления ветеринарии, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если специалист управления ветеринарии, принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, телефонный звонок переадресовывается другому специалисту управления ветеринарии (производится не более одной переадресации звонка) или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. При невозможности специалистом управления ветеринарии ответить на вопрос гражданина немедленно, заинтересованному лицу по телефону в течение двух дней сообщают результат рассмотрения вопроса.

1.3.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги. 
Заявители, представившие в управление ветеринарии документы для предоставления государственной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами управления ветеринарии:

об условиях приостановления и отказа в предоставлении государственной услуги;

о порядке и сроках предоставления государственной услуги.

Заявитель имеет право:

обращаться в управление ветеринарии с устным запросом о предоставлении государственной услуги и направлять письменный запрос или запрос в электронной форме о предоставлении государственной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме через портал и сайт;

получать государственную услугу своевременно, в полном объеме;

получать ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействия) должностных лиц управления ветеринарии;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения, в том числе и в электронной форме. 
Консультации (справки) по вопросам предоставления государственной услуги предоставляются непосредственно специалистом управления ветеринарии.

Консультации предоставляются по вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

источника получения необходимых документов для предоставления государственной услуги (орган, организация и их место нахождения);

времени приема и выдачи документов;

другим вопросам по порядку предоставления государственной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении заявителя, с помощью телефонной связи или электронной почты. 

2. Стандарт предоставления государственной услуги
Наименование государственной услуги: Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области.

2.2. Государственная услуга «Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью» предоставляется управлением ветеринарии.
Управление ветеринарии не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением обращения в учреждения ветеринарии для получения услуги «Проведение комплексного обследования и оформление акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ», которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.
2.3. Результатом предоставления государственной услуги является: 

принятие решения о регистрации и выдача свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области;
принятие решения об отказе в регистрации.

2.4. Срок рассмотрения заявления и принятие решения о регистрации специалиста и выдаче свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области, не должен превышать 15 дней с даты поступления заявления со всеми необходимыми документами.

В случае направления заявителю уведомления о предоставлении недостающих сведений или документов в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего регламента срок предоставления государственной услуги продлевается на 10 дней.

Уведомление направляется заявителю в течение 1 рабочего дня с момента принятия решения о приостановлении предоставления государственной услуги.  
2.5. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (принята Всенародным голосованием 12 декабря 1993 года, «Российская газета», 25 декабря 1993 года № 237);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ («Российская газета», № 256, 31 декабря 2001 года);

Законом Российской Федерации от 14.05.1993 № 4979-1 «О ветеринарии» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 17.06.93, № 24, ст. 857); 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 16.11.2006 № 422 «Об утверждении Правил организации работы по выдаче ветеринарных сопроводительных документов» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2006, № 52; 2007, № 40; 2008, № 21; «Российская газета», 13.01.2009, № 1; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2009, № 4, № 26; «Российская газета», 21.04.2010, № 84);

Ветеринарно-санитарными правилами сбора, утилизации и уничтожения биологических отходов, утвержденными Главным государственным ветеринарным инспектором Российской Федерации 04.12.1995 № 13-7-2/469 («Российские вести», 1996, № 35; «Российская газета», 2007, № 213);

Инструкцией по ветеринарному учету и ветеринарной отчетности, утвержденной Главным управлением ветеринарии Министерства сельского хозяйства СССР 03.09.1975 (Ветеринарное законодательство. Ветеринарный устав Союза ССР, положения, указания, инструкции, наставления, правила по ветеринарному делу. Т. 3. - М.: «Колос», 1981);

Инструкцией по ветеринарной отчетности, утвержденной Главным управлением ветеринарии Госагропрома СССР 04.05.1987 (Ветеринарное законодательство. Ветеринарный устав Союза ССР, положения, указания, инструкции, наставления, правила по ветеринарному делу. Т. 4. - М.: Агропромиздат, 1988);

Правилами и инструкциями по профилактике и борьбе с заразными и иными болезнями животных;
Законом Кемеровской области от 20.07.98 № 41-03 «О ветеринарии» (Кузбасс, 27.08.98, № 158); 

Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 21.02.2008 № 39 «Об утверждении Порядка регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью» (Кузбасс, 12.03.2008, № 42, приложение «Официально»);

Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 04.07.2012 № 251 «Об утверждении Положения об управлении ветеринарии Кемеровской области»;
Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правоотношения в области ветеринарии, а также настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги.

2.6.1. Для получения государственной услуги заявители представляют в управление ветеринарии следующие документы:

заявление о регистрации (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

копию свидетельства о государственной регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя;

копию свидетельства о постановке на учет индивидуального предпринимателя в налоговом органе;

список специалистов, работающих у индивидуального предпринимателя в сфере ветеринарии;

копии документов, подтверждающих профессиональную квалификацию;

копию документа, подтверждающего законность пользования помещением для осуществления деятельности;

акт обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ, выданный государственной ветеринарной службой по месту осуществления предпринимательской деятельности специалиста;
две фотографии размером 3 x 4 сантиметра.
Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются с предъявлением оригинала.

2.6.2. Управление ветеринарии не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
2.7. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги не имеется.
2.8. Основанием для приостановления предоставления государственной услуги является представление заявителем неполного пакета документов, предусмотренных регламентом.

Осуществление государственной услуги приостанавливается специалистом управления ветеринарии, ответственным за регистрацию специалистов, до момента получения недостающих сведений или документов, но не более чем на 10 дней. Если в течение 10 дней со дня уведомления заявитель не представит необходимые документы, то ему направляется решение об отказе в регистрации. 
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

не предоставление в течение 10 дней документов установленных пунктом 2.6.1. настоящего регламента в полном объеме;  
наличия в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации;
отрицательного заключения учреждения ветеринарии по месту осуществления предпринимательской деятельности заявителя о наличии условий для осуществления заявленных видов услуг.
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, в том числе сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.
Необходимой и обязательной услугой для предоставления услуги по регистрации специалистов, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области, является услуга «Проведение комплексного обследования и оформление акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ».
Данная услуга предоставляется учреждениями ветеринарии.

Для получения услуги «Проведение комплексного обследования и оформление акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ», которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги, заявители представляют в учреждения ветеринарии следующие документы:

заявление (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);
копию паспорта заявителя;

копию свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения индивидуального предпринимателя.

копию договора на аренду помещения или документ, подтверждающий право собственности заявителя;
копию договора по утилизации биологических отходов.
Копии вышеуказанных документов предоставляются с предъявлением оригиналов.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Проведение комплексного обследования и оформление акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ», являются выявленные по результатам предварительной проверки нарушения комплектности документов, предусмотренных настоящим регламентом.
Основаниями для отказа в предоставлении услуги «Проведение комплексного обследования и оформление акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ» являются:

несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.10 настоящего регламента;

несоответствие условий для осуществления заявленных видов работ ветеринарно-санитарным требованиям и нормам;

наличия в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации;

отсутствие документа об оплате данной услуги.
Конечными результатами исполнения услуги являются:

проведение комплексного обследования и оформления акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ;
проведение комплексного обследования и оформление акта обследования о несоответствии условий для осуществления заявленных видов работ.

2.11.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.

Предоставление услуги «Проведение комплексного обследования и оформление акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ» осуществляется на платной основе.

Расчет и утверждение размера платы за необходимую и обязательную услугу производится учреждением ветеринарии, предоставляющим необходимую и обязательную услугу, на основании Методики определения размера платы за оказание необходимой и обязательной услуги по проведению комплексного обследования и оформления акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ (при регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью).

Предельный размер платы за оказание необходимой и обязательной услуги по проведению комплексного обследования и оформления акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ (при регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью) утвержден приказом управления ветеринарии в размере 2095 рублей.

Размер платы за необходимую и обязательную услугу не должен превышать предельного размера платы за оказание услуги, установленной управлением ветеринарии. 

2.13. При непосредственном обращении заявителя документы принимаются в момент обращения.
Срок ожидания в очереди не предусмотрен.
2.14. Срок регистрации заявления не может превышать 1 рабочего дня со дня его поступления в управление ветеринарии. Порядок приема и регистрации заявления, устанавливается нормативным правовым актом управления ветеринарии, устанавливающим правила документооборота. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуга организации, участвующей в предоставлении государственной услуги.

Размещение помещений для ожидания не предусмотрено, так как документы принимаются немедленно.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги и услуги «Проведение комплексного обследования и оформление акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ» размещается на информационных стендах в управление ветеринарии и учреждениях ветеринарии в удобных для граждан местах.
2.16. Показатели доступности и качества государственной услуги.
Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги является:
открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги, порядке обжалования действия (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа;

соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов уполномоченных органов, а также помещения, в которых осуществляются прием документов от заявителей (их представителей);

отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа при предоставлении государственной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1. В соответствии с блок-схемой (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием, регистрация и проверка на соответствие требованиям документов для предоставления государственной услуги;

принятие решение о регистрации либо об отказе в регистрации, уведомление заявителя, выдача свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области (далее – свидетельство о регистрации).

3.1.1. Прием, регистрация и проверка документов в управлении ветеринарии.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя в управление ветеринарии с комплектом документов, необходимых для регистрации.

Специалист управления ветеринарии, ответственный за регистрацию:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня, установленного пунктом 2.6.1. настоящего регламента;

если представленные копии документов нотариально не заверены, сверяет копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При установлении фактов несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, либо отсутствия необходимых документов, предусмотренных регламентом, специалист управления ветеринарии, ответственный за регистрацию специалистов, уведомляет заявителя в течение одного рабочего дня с момента выявления в письменной форме о наличии препятствий для регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает в течение 10 дней принять меры по их устранению.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении специалист управления ветеринарии, ответственный за регистрацию, помогает заявителю заполнить заявление.

Предоставление государственной услуги приостанавливается специалистом управления ветеринарии, ответственным за регистрацию специалистов, до момента получения недостающих сведений или документов, но не более чем на 10 дней. Если в течение 10 дней со дня уведомления заявитель не представит необходимые документы, то ему направляется мотивированное решение об отказе в предоставлении государственной услуги. Документы, предоставленные заявителем направляются по почте по указанному заявителем адресу в течение 1 рабочего дня с момента принятия решения от отказе в предоставлении государственной услуги.
3.1.2. При наличии полного комплекта документов специалист управления ветеринарии, ответственный за регистрацию:

вносит в журнал регистрации заявлений специалистов запись о приеме документов;

оформляет расписку-уведомление о приеме документов по установленной форме (приложение № 5 к настоящему административному регламенту) и передает ее заявителю;

осуществляет проверку документов.

По результатам проверки документов специалист, ответственный за регистрацию, готовит проект решения о регистрации или решения об отказе в регистрации с указанием оснований для отказа в двух экземплярах.

По результатам административной процедуры специалист, ответственный за регистрацию, формирует дело заявителя, в которое брошюруются документы, необходимые для оказания государственной услуги. Общий максимальный срок формирования личного дела заявителя не должен превышать 30 минут.

Сформированное дело заявителя с проектом решения направляется начальнику управления ветеринарии в течение 30 минут.

Общий срок административной процедуры не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.1.3. Принятие решения о регистрации либо решения об отказе в регистрации, уведомление заявителя, выдача свидетельства о регистрации.
Основанием для начала административной процедуры является поступление дела заявителя и проекта решения начальнику управления ветеринарии.

Начальник управления ветеринарии проверяет наличие всех требуемых документов, правильность их оформления, в том числе путем направления запроса в организации по месту выдачи представленных документов, проверяет подготовленный проект решения о регистрации, либо проект решения об отказе в регистрации на предмет соответствия требованиям действующего законодательства. 
Если проект решения о регистрации либо решения об отказе в регистрации соответствует требованиям действующего законодательства, начальник управления ветеринарии подписывает соответствующее решение.

Дело заявителя с подписанным решением о регистрации, либо решение об отказе в регистрации возвращается специалисту управления ветеринарии, ответственному за регистрацию. 

В случае принятия решения о регистрации специалист управления ветеринарии, ответственный за регистрацию, вносит в течение одного рабочего дня информацию в реестр сведений о специалистах в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области (далее – реестр), а также помещает представленные на бумажных носителях документы в личное дело заявителя. 

В реестр вносятся следующие данные:

порядковый номер записи;

фамилия, имя, отчество заявителя;

дата включения заявителя в реестр;

номер свидетельства о регистрации;

место осуществления ветеринарной деятельности.

В течение одного рабочего дня с момента внесения данных в реестр специалист управления ветеринарии, ответственный за регистрацию, направляет заявителю соответствующее уведомление (приложение № 6 к настоящему административному регламенту) по почтовой связи или в электронном виде с указанием даты и места получения свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью, по форме, утвержденной постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 21.02.2008 № 39 «Об утверждении Порядка регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью».

Специалист управления ветеринарии, ответственный за регистрацию при личном обращении заявителя:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

выдает заявителю свидетельство о регистрации;

делает запись в журнале учета выданных свидетельств о регистрации.

Заявитель расписывается в получении свидетельства о регистрации в журнале учета выданных свидетельств о регистрации.

Время выдачи свидетельства о регистрации не должно превышать 10 минут.

В случае отсутствия основания для регистрации заявителя в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью, принимается решение об отказе в регистрации, при наличии оснований, перечисленных в пункте 2.9. настоящего регламента.
Решение об отказе в регистрации оформляется в двух экземплярах в виде уведомления, один из которых остается в управлении ветеринарии с копиями представленных документов, а второй направляется заявителю со всеми представленными для регистрации документами в течение одного рабочего дня со дня его вынесения.

Уведомление об отказе в регистрации содержит следующие сведения:

номер и дату вынесения;

фамилию, имя, отчество заявителя;

дату подачи заявления и номер регистрации;

причину отказа в регистрации со ссылкой на нормы законодательства (подпункт, пункт, статья, название, номер и дата принятия нормативного правового акта);

порядок обжалования решения об отказе в регистрации.

Решения об отказе в регистрации хранятся в управлении ветеринарии в течение 3 лет в личном деле заявителя.

Общий срок административной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления начальнику управления ветеринарии проекта решения о регистрации либо об отказе в регистрации с приложением документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении услуги «Проведение комплексного обследования и оформление акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ».
Заявитель обращается в учреждение ветеринарии с заявлением о проведении ветеринарно-санитарного обследования с целью получения акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ (приложение № 7 к настоящему административному регламенту) и предоставляет комплект документов, указанных в пункте 2.10. настоящего регламента. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия по предоставлению услуги «Проведение комплексного обследования и оформление акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ», является регистрация в учреждении ветеринарии заявления о проведении комплексного обследования и оформление акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ.

Документы, предусмотренные пунктом 2.10. настоящего регламента, регистрируются не позднее рабочего дня, следующего за днем получения документов.

Ответственными за предоставление услуги являются начальники учреждений ветеринарии, осуществляющие организацию работы по предоставлению услуги.

Последовательность действий при предоставлении услуги осуществляется по блок - схеме (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).

Должностное лицо учреждения ветеринарии, ответственное за прием и регистрацию поступающих на рассмотрение документов:

проверяет наличие, состав (комплектность) представляемых заявителем документов, в соответствии с перечнем;

регистрирует принятые материалы в журнале регистрации; 

выдает на руки заявителю завизированную ксерокопию заявления с номером входящей регистрации; 

получает от заявителя отметку с указанием даты, расшифровкой фамилии, имени, отчества на оригинале поданного заявления о получении ксерокопии заявления и предупреждения о необходимости оплаты услуги по проведению ветеринарно-санитарного обследования объекта.

Отсутствие документа об оплате услуги является основанием для отказа в проведении ветеринарно-санитарного обследования.

Должностное лицо учреждения ветеринарии, ответственное за прием и регистрацию поступающих на рассмотрение документов, в конце рабочего дня формирует и передает принятые на рассмотрение документы должностному лицу, ответственному за проведение обследования, оформление и подготовку к выдаче акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ (далее – акт обследования), под роспись, с указанием даты передачи.
Должностное лицо учреждения ветеринарии, ответственное за проведение ветеринарно-санитарного обследования объекта, оформление и подготовку к выдаче акта обследования (далее – исполнитель) под роспись принимает документы, поступившие на рассмотрение.

Исполнитель проводит ветеринарно-санитарное обследование не позднее 5-ти рабочих дней после уведомления заявителя о необходимости проведения обследования. Срок проведения ветеринарно-санитарного обследования не должен превышать 3 рабочих дней.

Исполнитель проводит ветеринарно-санитарное обследование объекта совместно с заявителем на предмет установления соответствия объекта требованиям законодательства в области ветеринарии. По результатам обследования оформляется акт ветеринарно-санитарного обследования в трех экземплярах.

Информация о представлении документов указанных в пункте 2.10 настоящего регламента отражается в акте ветеринарно-санитарного обследования наряду с вопросами соблюдения требований законодательства в области ветеринарии.

Если заявителем предъявлены все необходимые документы и на объекте соблюдаются требования законодательства в области ветеринарии, в акте ветеринарно-санитарного обследования дается заключение о соответствии объекта установленным нормам.

В случае не предъявления документов, указанных в пункте 2.10. настоящего регламента, или наличии к ним замечаний, при обнаружении нарушений требований законодательства в области ветеринарии заявителю выдаётся акт ветеринарно-санитарного обследования с заключением, в котором указываются выявленные замечания и нарушения. После устранения отмеченных в акте замечаний и нарушений, заявитель связывается с исполнителем для проведения повторного обследования.

При невозможности предъявления документов, устранения замечаний и нарушений или выявлении грубых нарушений законодательства в области ветеринарии оформляется акт обследования, в котором дается заключение о несоответствии объекта установленным нормам.

В любом из вышеуказанных случаев исполнитель выдает заявителю на руки под роспись в установленные настоящим регламентом сроки два экземпляра акта обследования (один для заявителя, второй для управления ветеринарии).

4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги. 

4.1. Общий контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется начальником управления ветеринарии.
Общий контроль осуществляется путем проведения начальником управления ветеринарии проверок соблюдения и исполнения специалистами управления ветеринарии положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кемеровской области.

Начальник управления ветеринарии ежемесячно запрашивает от специалиста управления ветеринарии, ответственного за регистрацию, информацию о предоставлении государственной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности управления ветеринарии.

Внеплановые проверки проводятся в случаях обращений граждан с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействиями) должностных лиц управления ветеринарии.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кемеровской области начальником управления ветеринарии осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц управления ветеринарии должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц управления ветеринарии, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу
5.1. Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги, в досудебном и (или) судебном порядке.
5.2. Предметом жалобы является решение или действие (бездействие) должностного лица управления ветеринарии по обращению индивидуального предпринимателя, принятое или осуществленное им в ходе предоставления государственной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть направлена начальнику управления ветеринарии.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в управление ветеринарии. Жалоба на решения, принятые начальником управления ветеринарии подаются заместителю Губернатора Кемеровской области по агропромышленному комплексу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта управления ветеринарии, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В жалобе на действия (бездействия) и решения должностных лиц управления ветеринарии, принятых в рамках исполнения государственной функции, указываются:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления ветеринарии, должностного лица управления ветеринарии;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления ветеринарии, должностного лица управления ветеринарии. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае необходимости в подтверждении своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменная жалоба в течение 3 дней с момента поступления в управление ветеринарии подлежит регистрации в журнале регистрации входящей корреспонденции.

В случае если в жалобе содержатся вопросы или сведения, не относящиеся к компетенции управления ветеринарии, то жалоба в семидневный срок со дня регистрации пересылается в орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в ней вопросов, с одновременным уведомлением заявителя о переадресации его жалобы.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется. В случае если невозможно направление жалобы на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, она возвращается заявителю с разъяснением его права обжаловать соответствующие решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.

5.5. Жалоба, поступившая в управление ветеринарии, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцать рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления ветеринарии, должностного лица управления ветеринарии в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Случаи, при которых ответ на жалобу не дается. Если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 
Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом во вновь поступившей жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник управления ветеринарии или иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в управление ветеринарии или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторную жалобу в управление ветеринарии.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы управление ветеринарии принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением ветеринарии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействия) и решения:

должностных лиц управления ветеринарии – начальнику управления ветеринарии;

начальника управления ветеринарии – заместителю Губернатора Кемеровской области по агропромышленному комплексу.
5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.11. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:

непосредственно в управлении ветеринарии на информационном стенде, при личном консультировании специалистом управления ветеринарии;

непосредственно в учреждениях ветеринарии;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

Приложение № 1
к административному регламенту
по предоставлению государственной
услуги «Регистрация специалистов в
области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области»
Начальнику управления ветеринарии Кемеровской области
______________________________

(Ф.И.О.)

От ____________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

Адрес: ________________________

______________________________

Телефон: ______________________

Адрес электронной почты:__________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зарегистрировать меня в качестве специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью.
Адрес места осуществления предпринимательской деятельности в сфере ветеринарии:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Основной государственный номер записи о государственной регистрации сведений об индивидуальном предпринимателе в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика__________________________________

Данные документа о постановке на учет в налоговом органе__________________________________________________________________________

Виды ветеринарных услуг:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Копии документов, не заверенные нотариально, представляются с предъявлением оригинала.

Предупрежден (а) об ответственности за представление ложной информации и недостоверных документов. Против проверки представленных мною сведений и до​кументов не возражаю. 
«_____»________________201__ г.
__________________

(подпись заявителя)
Приложения: на_______л. в 1 экз. 
Документы приняты «___»__________201__ г. Регистрационный №_____________ 
______________________________

(подпись, должность лица,
принявшего документы)
Приложение № 2
к административному регламенту
по предоставлению государственной
услуги «Регистрация специалистов в
области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области»
Начальнику государственного бюджетного учреждения Кемеровской области станции по борьбе с болезнями животных

______________________________

(Ф.И.О.)

От ____________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

Адрес: ________________________

______________________________

Телефон: ______________________

Адрес электронной почты:__________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести комплексное обследование и оформление акта обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ (при регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области) __________________________________,

расположенный по адресу: ________________________________________________________

(адрес объекта)

с целью определения условий для __________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

(указать вид деятельности)

К заявлению приложены документы:

а) копия паспорта заявителя – на ______ л.;

б) копия свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя – на ______ л.;

в) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения индивидуального предпринимателя – на ______ л.;

г) договор на аренду помещения или документ, подтверждающий право собственности заявителя – на ______ л.;

 «___» ___________ 20____ г.


__________________________









(подпись заявителя)

________________________________________________________________________________

(линия отрыва)

Заявление и документы о проведении обследования и оформления акта приняты от ________________________________ на ______ листах «______» _______________ 20 ___ г.

______________________

(подпись лица, принявшего документы)
Приложение № 3
к административному регламенту
по предоставлению государственной
услуги «Регистрация специалистов в
области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области»
Блок-схема

предоставления государственной услуги (управление ветеринарии).
[image: image2.jpg]CGop saneiTeens HeoGXOTHMELX
TOKYMEHTOB, B COOTBETCIBIlt C MepestHen

v
Tlomaua sas=Tenia H NOTHOFO KOMITIEXTa
HOKYMEHTOR Ha perHCT paliio

v
PeruCIpaIin ATRTEHNE 1 pACTHOTpERHE.
TpeTCTaBTeRHBIX TOKyMEHTOR Ha
cooTeercrame TpeGozaIML
BeTePHAAPHOTO AXOHOTAT s CTEA

v

Tiprsmmnactcs pemesme o MpemoCTaBTerI
G0 B orkase & mpenocT aETeII
rocynapcr sesHOft yenyn

Tlpenocrasmesmte Orxas & npenocrasmenim
rocymapersersoft yoryr rocynapcr seEoft yetyn

v

Veegounenne sassutens Vaenowerme sazzutens

v

Bai1ata caueTemsCT32 0
perctpamm





Приложение № 4
к административному регламенту
по предоставлению государственной
услуги «Регистрация специалистов в
области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области»
Блок-схема предоставления услуги (учреждения ветеринарии)
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Приложение № 5
к административному регламенту
по предоставлению государственной
услуги «Регистрация специалистов в
области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области»
Расписка-уведомление
Регистрационный № заявления __________дата «_____»________________201____ г.
 
	Перечень документов, представленных заявителем


	Количество экземпляров
	Количество листов

	1. Заявление о регистрации установленной формы 
	 
	 

	2. Копия свидетельства о государственной регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя
	 
	 

	3. Копия свидетельства о постановке на учет индивидуального предпринимателя в налоговом органе
	 
	 

	4. Список работающих специалистов у индивидуального предпринимателя в области ветеринарии
	 
	 

	5. Копии документов, подтверждающих профессиональную квалификацию
	 
	 

	6. Копия документа подтверждающего законность пользования помещением для осуществления деятельности
	 
	 

	7. Акт обследования о наличии соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ, выданный государственной ветеринарной службой по месту осуществления предпринимательской деятельности специалиста
	 
	 

	8. Две фотографии размером 3 x 4 сантиметра
	 
	 


Принял_________________/__________________«_____»________________201__ г.
(подпись) 

(расшифровка подписи)
Приложение № 6
к административному регламенту
по предоставлению государственной
услуги «Регистрация специалистов в
области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области»
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УПРАВЛЕНИЕ ВЕТЕРИНАРИИ КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

650055, г. Кемерово, ул. Федоровского,15

т. факс 28-99-73

ОГРН 1024200717133, 

ИНН 4207012112,

КПП 420501001

Е-mail: vetkuzbass@mail.ru, 

http: www.vet.kuzbass.net
От_________________№___________

На № ___________________________
	ИП _________________

_____________________

               (адрес места жительства)

_____________________

_____________________


УВЕДОМЛЕНИЕ
Уважаемый (ая) ____________________!
Уведомляю о том, что Ваше заявление №_______ от «_____»_____________201____г. о регистрации в качестве специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью, рассмотрено и принято решение о регистрации.

Получить свидетельство о регистрации Вы можете «_____»_____________201____г. в управлении ветеринарии Кемеровской области по адресу: г. Кемерово, ул. Федоровского, д.11.

С уважением,

начальник управления ветеринарии

Кемеровской области







В.П. Карпов

Исп. __________________

Тел.___________________
Приложение № 7
к административному регламенту
по предоставлению государственной
услуги «Регистрация специалистов в
области ветеринарии, занимающихся
предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области»
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ВЕТЕРИНАРНАЯ СЛУЖБА КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	(наименование государственного бюджетного учреждения Кемеровской области станции по борьбе с болезнями животных)




Акт

проведения ветеринарно-санитарного обследования

Акт составлен: дата _______________время _______________

место составления ____________________________________

Нами (мною) ___________________________________________________________________________

(ф.и.о. должности представителей государственного бюджетного учреждения 
________________________________________________________________________________________________

Кемеровской области станции по борьбе с болезнями животных)

В присутствии __________________________________________________________________________

(ф.и.о. индивидуального предпринимателя)
проведено ветеринарно-санитарное обследование ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________

(указать адрес местонахождения)

на наличие соответствующих условий для осуществления заявленных видов работ (при регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области) ветеринарно-санитарным требованиям и нормам.

В ходе проведения ветеринарно-санитарного обследования установлено: ________________________

________________________________________________________________________________________________

При проведении ветеринарно-санитарного обследования выявлены следующие нарушения требований законодательства в области ветеринарии _________________________________________

________________________________________________________________________________________________

Предложения по устранению недостатков ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

Заключение: Заявитель имеет (не имеет) необходимые условия для осуществления заявленных видов работ (при регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Кемеровской области) ветеринарно-санитарным требованиям и нормам.

Акт по результатам проведения ветеринарно-санитарного обследования составлен: 

______________________________________________



_______________

           (ф.и.о. представителя государственного бюджетного 




         (подпись)

           учреждения государственной Кемеровской области

                станции по борьбе с болезнями животных)





 

______________________________________________



_______________

                   (ф.и.о. индивидуального предпринимателя)
 



          (подпись)

                   станции по борьбе с болезнями животных)





 

Дата: «____» ______________________ г.
С актом ознакомлен и два экземпляра получил

______________  ____________________
               (подпись)           

              (ф.и.о.)
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